Rutine for registrering/arkivering i fagsystemet Oppad (barnehage) 
Systemet brukes innenfor barnehage

Registrering barnehage:
Søknader/endringer  om barnehageplass
Tilbudsbrev til foreldre om barnehageplass
Andre dokumenter blir registrert i sak/arkivsystemet ephorte.

Arkivering
Fagsystemer skiller mellom :
EPJ (pasientjournal) – dokumentasjon som produseres som følge av gitt helsehjelp av helsepersonell. Kan føres og bevares fullelektronisk.
Postjournal – dokumentasjon som produseres som følge av administrativt arbeid. Krav om Noark-5 for å føres fullelektronisk, ellers må dokumentasjonen skrives ut på papir for arkivering.
[bookmark: _GoBack]Det elektroniske fagsystemet Oppad er integrert med sak/arkivsystemet ephorte, og all bevaringsverdig dokumentasjon blir overført fra Oppad og arkivert sak/arkivsystemet ephorte.
Tydal kommune bruker sak/arkivsystemet ePhorte versjon 5.2.4 som  er godkjent etter Noark 5-standarden

I følge de nye bevaringsreglene skal følgende minimum bevares for alltid:
· Register over barnehagebarn
· Skademeldinger
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Gerd Nymoen Lunden
Arkivleder i Tydal kommune




